教学使用大功率电器申请表
	申请使用大功率电器部门
	

	1使用大功率电器部位
	
	负责人
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	功率
	
	数量
	

	电器使用看护人
	
	电器保管人
	

	2使用大功率电器部位
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	电器名称
	
	功率
	
	数量
	

	电器使用看护人
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	3使用大功率电器部位
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	电器名称
	
	功率
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	电器使用看护人
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	申请使用大功率电器理由

	

	大功率电器使用期限
	年   月   日 至        年   月   日

	申请使用大功率电器部门领导意见：

严格落实执行《教学使用大功率电器安全防火责任书》

(部门盖章)领导签字：

年    月    日

	教学使用大功率电器安全防火责任书

为维护学院和师生生命财产安全，按照消防法规和学院防火安全管理规定、教室工作室安全防火制度制定本责任书。

一、教学使用大功率电器的必须提出申请，填写申请表，经过审查批准后方可使用。不经过申请批准私自使用的，除按照规定予以收缴外，还要追究有关人员责任。造成事故的由私自使用人和部门管理人承担一切责任和损失。
二、申请教学使用大功率电器的部门领导为安全防火第一责任人。 
1、明确使用大功率电器的教室、工作室负责人为该室的第一责任人。
2、明确一名教师或技工专门负责大功率电器的使用、看护、指导、监督，并对学生传授安全使用方法、注意事项，严禁非上课时间和学生私自使用操作。同时承担大功率电器使用的直接责任。
3、明确一名教师或员工负责大功率电器的保管和维护，必须做到当天使用后当天收回上锁保管。使用看护人领出电器要登记和签字，到下班时间不交回的，保管人要上门催要，或强制收回。
三、落实安全防火责任制，部门领导要定期进行安全检查。教室、工作室负责人要每天对大功率电器使用区域进行安全管理和检查工作。电器使用看护人在电器使用过程中不得离开，要时刻对大功率电器的使用情况、电器运行是否正常进行检查监督，发现隐患和异常要立即停止使用，并采取有效措施杜绝发生事故。下班时要对教室、工作室进行全面细致检查，确认将大功率电器入库上锁、无火险隐患后方可锁门。
四、使用大功率电器必须做到以下几点：
1、使用的大功率电器、电源插头、插座必须是国家合格产品，禁止使用老旧、伪劣、污损、松动、接触不良等存在故障的电器。初次使用大功率电器必须经物业专业电工对电器和用电线路检测合格，每周邀请物业电工检查一次。
2、所接电源必须在用电载荷范围内，电源线路敷设必须符合规程要求，并由专业电工敷设，禁止私拉乱接。电器周围不得有易燃、易爆物品。
3、禁止污染物、水、粉尘等接触电器，防止短路。禁止对电器埋压、遮挡或覆盖任何物品（特别是纸张等易燃物）。禁止触摸，预防人员触电。
4、按照电器使用要求（说明书）安全使用，禁止超负荷或长时间使用，使用完毕必须彻底断电，拔掉插头。
五、明确教学使用大功率电器的总体时间范围，到达使用期限后必须收回入库。再次使用或超时间使用必须重新申请，否则按私自使用大功率电器处理。


